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  . مظلله بالوثيقه نفسها[ Telex ]؛ ستظهر كلمة Find Nextالان اضغط علي زر 
  ستراها فوق النافذة المفتوحه؛

  . بالوثيقه ستري مكان الكلمه الثانيهFind Nextانقر مجددا فوق زر 
  .Cancelالان اغلق هذه النافذه عن طريق الضغط علي زر 

  
  ..[ Global Travel ]  الي[ Ace Travel ] من الان لنفرض ان هذه الشركه قررت تغيير اسمها

  تاكد من ان مؤشر الكتابه عند بداية الوثيقه؛
  Editاذهب الي قائمة 

  Replaceثم امر 
  .Find what داخل مربع [ ACE ]اكتب كلمة 

  .Replace with من لوحة المفاتيح لتنتقل الي مربع Tabثم اضغط زر 
  .[ Global ]اكتب 

  .Find Nextالان اضغط علي زر 
  .Global يستبدلها ب ACEكل مره يجد فيها وورد كلمة 

  .replace فلا تضغط زر place في كلمة aceولكن حاذر اذا قام بتظليل 
  .Find all words only و Match case ثم اختر امر Moreاضغط علي زر 

  .سيوقف هذا ورد عن تغيير الكلمات التي تحتوي علي احرف مشابهه
  

  .ثم اغلق الملغ الذي تعمل به ولا تحفظ التغيرات,  هذه النافذهاغلق الان
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  


